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 TRẠNG THÁI VÀ PHÊ DUYỆT TÀI LIỆU
- Mỗi tài liệu được tạo sẽ ở trạng thái Draft và cần được phê duyệt ban hành theo 
từng giai đoạn dựa vào Stage Group đã gán.

- Ví dụ: 

Draft Approve
Dept. 

Approve
Approve

Document 
Approve

Approve
BoD 

Approve

CancelledReject

- Draft: Tài liệu tạo mới sẽ ở trạng thái này. 

- Dept. Approve: Trưởng bộ phận thuộc Category của tài liệu sẽ xem xét duyệt hoặc không duyệt tài liệu.

- Document Approve: Bộ phận có thẩm quyền sẽ xem xét duyệt hoặc không duyệt tài liệu lần hai.

- BoD Approve: Ban Giám Đốc sẽ xem xét duyệt hoặc không duyệt tài liệu lần cuối.

- Approved: Tài liệu đã được Ban Giám Đốc phê duyệt ban hành / sử dụng.

- Cancelled: Tài liệu không được phê duyệt.

Approve Approved
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