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Bước 1
Truy cập Odoo, vào module Project và chọn vào Project cần tạo Task
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Bước 2
Nhập các thông tin như hình dưới và nhấn Edit
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Bước 3
Nhập thêm các thông tin liên quan đến Task và ấn Save để lưu lại thông tin.
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Thêm người theo dõi Task
Thực hiện các bước như hình dưới
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Sử dụng các chức năng 
Trong quá trình thực hiện Task, có thể sử dụng thêm các chức năng như bên dưới:
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Thêm tài liệu có liên quan vào Task
Upload tài liệu có liên quan tại tab Documents như hình dưới


